
Préposé(e) à l’accueil 

 

Langues 

Français 

Éducation 

 Diplôme d'études secondaires ou l'équivalent 

Expérience 

Pas d'expérience (formation oƯerte). 

Tâches et responsabilités  

 Accueillir les personnes qui se présentent, les diriger vers l'employé ou le service 
approprié 

 Obtenir et traiter les informations nécessaires pour servir la clientèle 

 Utiliser un système standard ou téléphonique 

 Répondre au téléphone et transmettre les appels et les messages 

 Fournir le service à la clientèle 

 EƯectuer des tâches générales de comptabilité 

Avantages financiers 

 Régime de pension 

 

Salaire :  
Selon la convention collective 

Horaire :  
35 à 40 heures par semaine (À négocier) 

Emplacement: 
Lac-Bouchette, QC G0W 1V0 

Lieu de travail:  
Sur place 

Conditions d’emploi: 
Saisonnier 

Date de début : 
Dès que possible 


